JU Srednja stručna škola - Rožaje


PRAKTIČNA NASTAVA
               Knjiženje poslovnih promjena i utvrđivanje poslovnog rezultata
                                            IV razred Ekonomske škole

                                            Profesor: Almir Bibić, dipl. ecc.

Bilans stanja predstavlja dvostrani pregled imovine (sredstava) preduzeća posmatrane sa aspekta oblika u kome se nalazi (aktiva) i sa aspekta načina finansiranja (pasiva).
U narednim izlaganjima ćemo analizirati uticaj nekih tipičnih poslovnih pro​mJena na tako shvaćen bilans. Drugim riječima, poslovne promjene ćemo obuhvatiti preko sukcesivnih (uzastopnih) bilansa.
1) Na dan 01.01. 20__. godine osniva se preduzeće “PRODUKT” iz Podgorice na taj način što osnivač uplaćuje 200.000 eura na žiro račun otvoren kod Poslovne banke (PoB).
	Aktiva
	Bilans stanja br. 1.
	Pasiva

	Žiro račun
	200.000
	Akcionar. kapital
	200.000

	
	200.000
	
	200.000


Ova poslovna promjena (br. 1) je uticala na povećanje jedne pozicije aktive (Žiro račun) i jedne pozicije pasive (Akcionarski kapital) za isti iznos (200.000 eura). Samim tim došlo je i do povećanja zbira bilansa stanja (sa 0 na 200.000 eura).
2) Blagajnik preduzeća “PRODUKT” iz Podgorice je podigao sa Žiro računa 20.000 eura.
	Aktiva
	Bilans stanja br. 2.
	Pasiva

	Žiro račun Blagajna
	180.000 20.000
	Akciona. Kapital 
	200.000


	
	200.000
	
	200.000


Poslovna promjena br. 2. je uticala na izmjenu strukture aktive, tj. jedna pozicija aktive je povećana (Blagajna) a druga pozicija aktive je smanjena (Žiro račun) za isti iznos (20.000 eura). Prema tome zbir bilansa stanja je nepromenjen (200.000 eura).

3) Od dobavljača “Sigma” iz Berana nabavljeno je materijala na kredit za 10.000 eura.1
U pitanju je tzv. robni (komercijalni) kredit koji se dobija od drugih privrednih subjekata u materijalnom obliku a vraća se u novcu. Ovaj kredit je, po pravilu, bezkamatni.
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	Aktiva
	Bilans stanja br. 3.
	Pasiva

	Žiro račun Blagajna
	180.000 20.000
	Akcionar. ka. Dobavljači
	               200.000                       10.000

	Materijal
	10.000
	—
—-
	,—■


	
	210.000
	
	210.000


Ova poslovna promjena (br. 3) je uticala na bilans stanja kao i poslovna pro​mjena br. 1.
 4) Osnivač preduzeća povlači iz poslovanja 20.000 eura.
Aktiva
Bilans stanja br. 4.
       Pasiva
	Žiro račun Blagajna
	160.000 20.000
	Akcionar.k. Dobavljači
	180.000 10.000

	Materijal
	10.000
	

	

	
	190.000
	
	190.000


Poslovna promjena br. 4. je uticala na smanjenje jedne pozicije aktive (Žiro račun) i jedne pozicije pasive (Akcionarski kapital) za isti iznos (20.000 eura). Naravno,, došlo je i do smanjenja zbira bilansa stanja (sa 210.000 eura na 190.000 eura).
5) U procesu proizvodnje utrošen je sav materijal, a na ime ostalih troškova proizvodnje isplaćeno je sa Žiro računa 40.000 eura.
	Aktiva
	Bilans stanja br. 5.
	Pasiva

	Žiro račun Blagajna
	120.000 20.000
	Akcionarski k. Dobavljači
	  180.000 10.000

	Proizvodnja u toku
	50.000
	
	

	
	190.000
	
	190.000


Ova poslovna promjena (br. 5) je uticala na bilans stanja kao i poslovna pro​mena br. 2.

6) Osnivač preduzeća ulaže u poslovanje preko Žiro računa još 10.000 eura.
	Aktiva
	Bilans stanja br. 6.
	Pasiva

	Žiro račun Blagajna
	130.000 20.000
	Akcionarski k Dobavljači
	190.000 10.000

	Proizvodnja u roku
	50.000
	

	

	
	200.000
	
	200.000


7) Preduzeće je od Komercijalne banke uzelo kratkoročni kredit u iznosu 20.000 eura.2
	Aktiva
	Bilans stanja br. 7.
	Pasiva

	Žiro račun
	150.000
	Akcionarski kapital
	190.000

	Blagajna
	20.000
	Dobavljači
	10.000

	Proizvodnja u
	
	Kratkoročni
	

	Toku
	50.000
	Krediti
	20.000

	
	220.000
	
	220.000


Poslovne promjene br. 6. i 7. su uticale na bilans stanja kao i poslovne promjene br. 1. i 3.
8) U dogovoru sa Komercijalnom bankom kratkoročni kredit je konvertovan u dugoročni kredit.
	Aktiva
	Bilans stanja br. 8.
	Pasiva

	Žiro račun
	150.000
	Akcionarski kapital
	190.000

	Blagajna
	20.000
	Dobavljači
	10.000

	Proizvodnja u
	
	Dugoročni krediti
	

	Toku
	50.000
	
	20.000

	
	220.000
	
	220.000


Ova poslovna promjena (br. 8) je uticala na izmenu strukture pasive, tj. jedna pozicija pasive je povećana (Dugoročni krediti) a druga pozicija pasive je smanjena (Kratkoročni krediti) za isti iznos (20.000 eura). Prema tome zbir bilansa stanja je nepromenjen (220.000 eura).

9) Celokupna proizvodnja je završena i gotovi proizvodi su uskladišteni u magacin gotovih proizvoda.
U pitanju je tzv. novčani (finansijski, bankarski) kredit koji se uzima od banaka u novčanom obliku a vraća se takođe u novcu uz plaćanje određene naknade u vidu kamate.
	Aktiva
	Bilans stanja br. 9.
	Pasiva

	Žiro račun Blagajna 

Gotovi proizvodi
	150.000 20.000 50.000
	Akcionarski kap Dobavljači Dugoročni krediti
	190.000 10.000 20.000

	
	220.000
	
	220.000


Poslovna promjena br. 9. je uticala na bilans stanja kao i poslovne promjene br. 2. i 5.

         10) Ukupne zalihe gotovih proizvoda su prodate na kredit za 70.000 eura.
Aktiva
Bilans stanja br. 10.
Pasiva
	Žiro račun
	150.000
	Akcionarski kapital
	190.000

	Blagajna
	                20.000
	Dobavljači
	10.000

	Gotovi proizvodi
	               50.000
	Dugoročni krediti
	20.000

	Kupci
	70.000
	
	

	
	290.000
	
	220.000


	Rashodi
	Bilans uspjeha br. 10.
	Prihodi

	
	
	Realizacija proizvoda i usluga

	70.000 

	
	
	
	70.000


U ovoj poslovnoj promjeni (br. 10) došlo je do povećanja aktive, imovine preduzeća usled nastanka redovnih prihoda koji su ostvareni prodajom gotovih proizvoda a po visini su jednaki prodajnoj vrijednosti realizovanih gotovih proizvoda na tržištu.3
	Aktiva
	Bilans stanja br. 10a.
	Pasiva

	Žiro račun Blagajna Kupci
	150.000 20.000 70.000
	Akcionarski kap Dobavljači Dugoročni krediti
	190.000 10.000 20.000

	
	240.000
	
	220.000


          Prihodi predstavljaju priliv vrijednosti u preduzeće bez obaveze vraćanja - po tome se razlikuju od kredita.
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	Rashodi
	Bilans uspjeha br. 10a.
	Prihodi

	Troškovi

Realizovanih Proizvoda i

Usluga
	50.000
	Realizacija proizvoda i usluga

	70.000 

	
	50.000
	
	70.000


Poslovna promjena br. 10a. ima za posledicu smanjenje aktive, imovine preduzeća usled nastanka redovnih rashoda koji predstavljaju cijenu koštanja (troškove) realizovanih gotovih proizvoda na tržištu.4
11) Preduzeće putem knjižnog pisma odobrava 2.000 eura preduzeću “Sigma” iz Berana na ime ugovorene kazne (penala) zbog za​kašnjenja u isporuci materijala.

	Aktiva
	Bilans stanja br. 11.
	Pasiva

	Žiro račun Blagajna Kupci
	150.000 20.000 70.000
	Akcionarski kap Dobavljači Dugoročni krediti
	190.000 8.000 20.000

	
	240.000
	
	218.000


	Rashodi
	Bilans uspjeha br. 11.
	Prihodi

	Troškovi realizovanih proizvoda i usluga

	50.000 


	Realizacija proizvoda i usluga
Vanredni prihodi
	70.000 

2.000

	
	50.000
	
	72.000


U ovoj poslovnoj promjeni (br. 11) došlo je do smanjenja obaveza preduzeća usled nastanka vanrednih prihoda koji su posledica primljenih poklona, više sile, slučajnosti, na koje preduzeće, po pravilu, ne može da utiče.

12) Preduzeće putem knjižnog pisma odobrava 1.000 eura preduzeću “Sigma” iz Berana na ime zatezne kamate (zbog zakašnjenja u isplati dospele obaveze).

Rashodi predstavljaju odliv vrednosti iz preduzeća bez prava ili mogućnosti za povraćaj - po tome se razlikuju od plasmana.
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	Aktiva
	Bilans stanja br. 12.
	Pasiva

	Žiro račun Blagajna Kupci
	150.000 20.000 70.000
	Akcionarski kapit Dobavljači Dugoročni krediti
	190.000 9.000 20.000

	
	240.000
	
	219.000


	Rashodi
	Bilans uspjeha br. 12.
	Prihodi

	Troškovi realizovanih proizvoda i usluga
Vanredni rashodi
	50.000 

1.000
	Realizacija proizvoda i usluga
Vanredni prihodi
	70.000 

2.000

	
	51.000
	
	72.000


U ovoj poslovnoj promjeni (br. 12) došlo je do povećanja obaveza preduzeća usled nastanka vanrednih rashoda koji su posledica kazni, više sile, slučajnosti,... na koje preduzeće, po pravilu, ne može da utiče.
Na osnovu prethodnih izlaganja možemo da identifikujemo osnovne ili tipične poslovne promjene, i to: (1) četiri koje se odnose na bilans stanja i (2) četiri koje se odnose na bilans stanja i na bilans uspjeha.
Osnovne ili tipične poslovne promjene koje se odnose na bilans stanja su: a) povećanje aktive uz povećanje pasive što ima za posledicu povećanje zbira bilansa stanja (to su poslovne promjene br. 1, 3, 6. i 7), b) povećanje aktive uz smanjenje aktive što ima za posledicu izmenu strukture aktive uz nepromijenjen zbir bilansa stanja (to su poslovne promjene br. 2, 5. i 9), c) smanjenje aktive uz smanjenje pasive što ima za posledicu smanjenje zbira bilansa stanja (to je poslovna promjena br. 4) i d) smanjenje pasive uz povećanje pasive što ima za posledicu izmjenu strukture pasive uz nepromijenjen zbir bilansa stanja (to je poslovna promjena br. 8).
Osnovne ili tipične poslovne promjene koje se odnose na bilans stanja i na bilans uspjeha su: a) povećanje aktive usled nastanka prihoda (to je poslovna pro​mjena br. 10), b) smanjenje aktive usled nastanka rashoda (to je poslovna promjena br. 10a), c) smanjenje obaveza usled nastanka prihoda (to je poslovna promjena br. 11) i d) povećanje obaveza usled nastanka rashoda (to je poslovna promjena br. 12).

Prema tome, nastanak prihoda je praćen povećanjem aktive ili smanjenjem obaveza, dok je nastanak rashoda praćen smanjenjem aktive ili povećanjem obaveza.
13) Kompletirati bilans stanja i bilans uspjeha preduzeća “PRODUKT” iz Podgorice na dan 31. 12. 20__. godine.

	Aktiva
	Bilans stanja br. 13.
	Pasiva

	Žiro račun Blagajna Kupci
	150.000 20.000 70.000
	Akcionarski kapi Dobavljači Dugoročni krediti
	190.000 9.000 20.000

	
	
	Finansijski rezultat
	21.000

	
	240.000
	
	240.000

	
	
	

	Rashodi
	Bilans uspeha br. 13.
	Prihodi

	Troškovi realizovanih proizvoda i usluga
Vanredni rashodi
	50.000 

1.000
	Realizacija proizvoda i usluga
Vanredni prihodi
	70.000 

2.000

	Finansijski rezultat
	21.000
	
	

	
	72.000
	
	72.000


Finansijski rezultat je utvrđen na osnovu razlike između ukupnih prihoda (72.000 dinara) i ukupnih rashoda (51.000 dinara) ili na osnovu razlike između ukupne aktive (240.000 dinara) i ukupne pasive (219.000 dinara), što znači da je zbir aktive i rashoda jednak zbiru pasive i prihoda.
Pored toga na kraju izlaganja posvećenih analizi uticaja osnovnih ili tipičnih poslovnih promjena na bilans treba istaći i sledeće: (1) za razliku od bilansa stanja koji je realan finansijski izveštaj sastavljen na određeni dan bilans uspjeha je nomi​nalni, obračunski, kumulativni finansijski izveštaj sastavljen za određeni vremenski period i (2) do povećanja sredstava (imovine) preduzeća dolazi ulogom osnivača, zaduženjem i poslovanjem (ako je ostvaren pozitivan finansijski rezultat, tj. dobitak), a do smanjenja sredstava (imovine) preduzeća dolazi povlačenjem uloga osnivača, razduženjem i poslovanjem (ako je ostvaren negativan finansijski rezultat, tj. gu​bitak).
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3. RAZVIJANJE BILANSA NA RAČUNE I SISTEMATSKA EVIDENCIJA POSLOVNIH PROMJENA (GLAVNA KNJIGA)
Ovo poglavlje bavi se rasčlanjavanjem bilansa (razvijanjem bilansa) na račune (konta) i sistematskom evidencijom. U sledećim djelovima, obrađuju se osnovni pojmovi o računima, oblici i vrste konta, kao i pojam dokumentova- nost u knjigovodstvu. Razlozi za rasčlanjavanje (razvijanje) bilansa  su, bilans prikazuje stanje imovine (sredstava) i izvora sredstava u jednom određenom momentu, a poslovne promjene se evidentiraju preko računa ili konta koji predstavljaju raščlanjene djelove bilansa. U stručnoj literaturi se ističu uglavnom sledeći razlozi evidetiranja poslovnih promjena preko računa (konta) a ne pomoću sukcesivnih (uzastopnih) bilansa: 

(1) ne moraju se sastavljati bilansije svake poslovne pro​mjene budući da pravnom licu nije u svakom trenutku potreban pregled finansijskog položaja i uspešnosti poslovanja, 

(2) u sukcesivnim (uzastopnim) bilansima posle svake poslovne promjene javlja se samo novo stanje na odnosnim bilansnim pozicijama; međutim, pravnom licu su neophodni podaci i o pro​metu (kretanju) pojedinih pozicija bilansa i 

    (3) evidentiranje poslovnih promjena preko sukcesivnih (uzastopnih) bilansa je, po pravilu, neekonomično uz prisustvo značajnog stepena rizika od pojave grešaka naročito u slučajevima postojanja velikog broja poslovnih promjena koje se odnose na mali broj bilansnih pozicija stanja i uspjeha.
Raščlanjvanje bilansa na račune ili konta se vrši na taj način što se za svaku bilansnu poziciju otvara poseban račun (konto). Računi imaju dugovnu i potražnu stranu kao što bilans stanja ima strane aktive i pasive a bilans uspjeha ima strane rashoda i prihoda. Za pozicije aktive iz bilansa stanja otvaraju se računi aktive u glavnoj knjizi (sa početnim saldom na dugovnoj strani), a za pozicije pasive iz bilansa stanja otvaraju se računi pasive u glavnoj knjizi (sa početnim saldom na potražnoj strani).

Posle svake poslovne promjene ova stanja na računima se mijenjaju.

Pravilo za knjiženje poslovnih promjena na računima je sledeće: povećanje stanja na računu se knjiži na onoj strani gde se nalazi početni saldo a smanjenje na suprotnoj strani. Što se pravila za knjiženje tiče računi rashoda se ponašaju kao računi aktive a računi prihoda se ponašaju kao računi pasive. Napomenimo da računi uspjeha (rashoda i prihoda) ne mogu imati početni saldo (na dan 01.01.  t.g.) budući da imaju nominalni, obračunski, kumulativni karakter.
Prema tome, elementi bilansa stanja i bilansa uspjeha su pozicije stanja (aktiva i pasiva) i pozicije uspjeha (rashodi i prihodi) dok su elementi glavne knjige računi ili konta (aktivni, pasivni, rashodni i prihohodni). 

Evidencija poslovnih promjena preko računa glavne knjige se naziva sistematskom budući da se de facto poslovne promjene sistematizuju (klasifikuju) prema računima (kontima) na koje se odnose i prema redosledu nastanka poslovnih promjena na pojedinim računima (kontima). Prethodna izlaganja posvećena raščlanjavanju bilansa na račune i sistematskoj evidenciji poslovnih promjena (glavnoj knjizi) ilustrovaćemo na primjeru preduzeća “PRODUKT” iz Podgorice koje je na dan 01.01. 20__. godine imalo sledeći bilans stanja:
	

	Aktiva
	Početni bilans stanja
	bilans
	Pasiva
	

	Žiro račun Blagajna Kupci
	150.000 

20.000

 70.000
	Akcio.kapital 

Dobavljači 

Dug. krediti
	211.000 

9.000 

20.000

	
	240.000
	
	240.000


Na osnovu podataka iz početnog bilansa stanja otvoriti račune glavne knjige i sistematski proknjižiti sledeće poslovne promjene:
1) Od dobavljača “Sigma” iz Berana nabavljeno je materijala na kredit za 10.000 eura;
2) U procesu proizvodnje utrošeno je materijala za 6.000 eura, a na ime ostalih troškova proizvodnje isplaćeno je sa Žiro računa 20.000 eura;
3) Deo proizvodnje je završen i gotovi proizvodi čija je vrijednost 18.000 eura su uskladišteni u magacin gotovih proizvoda;
4) Polovina zaliha gotovih proizvoda je prodata na kredit za 12.000 eura;
5) Preko žiro računa su isplaćeni vanredni rashodi u iznosu 2.000 eura i naplaćeni vanredni prihodi u iznosu 1.000 eura.                 
                                                      Glavna knjiga


2. Blagajna
1. Žiro račun
S° 120.000 5a)    1.000
2)    20.000    S° 10.000 5)      2.000

3. Kupci
S° 40.000 4) 12.000
	4. Akcionarski kapital
	5. Dobavljači
	6.
	Dugoročni krediti

	
	S° 150.500
	
	S°    4.500
	
	
	S°   15.000

	
	
	
	1) 10.000
	
	
	

	7. Materijal
	8.Proizvodnja u toku


	9.
	Gotovi proizvodi

	
	
	
	


        1)   10.000    12)  6.000     2) 26.000   |3) 18.000      3) 18.000   |4a) 9.000
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10. Realizacija proizvoda i usluga

11. Troškovi
realizovanih
proizvoda i usluga

12. Vanredni rashodi
4) 12.000  4a) 9.000

5)2.000
13. Vanredni prihodi
|5a)

1.000
4. SASTAVLJANJE BILANSA NA OSNOVU RAČUNA GLAVNE KNJIGE
Ovo poglavlje bavi se prikazom knjiženja na osnovu računa stanja i uspjeha, odnosno na bazi podataka iz glavne knjige pravno lice može u svakom trenutku sastaviti odgovarajući bilans stanja i bilans uspjeha. Postupak je sledeći: (1) utvrđivanje salda svih računa glavne knjige kao razlike dugovnog i potražnog prometa (zbira strana) odnosnih računa (računi aktive i rashoda će imati dugovni saldo a računi pasive i prihoda će imati potražni saldo) i (2) unošenje salda računa aktive i pasive u bilans stanja i unošenje salda računa rashoda i prihoda u bilans uspeha.
Polazeći od date glavne knjige sastavljanje bilansa stanja i bilansa uspjeha bi izgledalo ovako:
Table 1
	Aktiva
	Bilans
	stanja
	Pasiva

	Žiro račun
	99.000
	Akcionarski kapital
	150.500

	Blagajna
	10.000
	Dobavljači
	14.500

	Kupci
	52.000
	Dugoročni krediti
	15.000

	Materijal
	4.000
	
	

	Proizvodnja u toku
	          8.000  
	
	

	Gotovi proizvodi
	9.000
	
	

	
	182.000
	
	180.000


	Rashodi
	Bilans uspeha
	Prihodi

	Troškovi realizova nih proizvoda i usl. 
Vanredni rashodi
	9.000 2.000
	Realizacija proizvoda i usluga
Vanredni prihodi
	12.000 

1.000

	
	11.000
	
	13.000


5. IZRADA PROBNOG LISTA ILI BILANSA 
Probni bilans ili probni list predstavlja tabelarni pregled prometa i salda svih računa glavne knjige. On sadrži sledeće kolone: (1) redni broj, (2) naziv računa, (3) bruto bilans i (4) saldo bilans, a sastavlja se mjesečno ili tromjesečno.
Bruto bilans sadrži početno stanje i zbir (tekući promet) dugovne i potražne strane svih računa glavne knjige. On služi za potrebe kontrole aritmetičke tačnosti izvršenih knjiženja, jer zbir dugovnih strana svih računa glavne knjige treba da je identičan zbiru potražnih strana svih računa glavne knjige. Pored toga podaci o prometu računa glavne knjige sadržani u bruto bilansu se koriste za potrebe analize.
Saldo bilans sadrži podatke o dugovnom i potražnom saldu svih računa glavne knjige. On se dobija na taj način što se na svakom računu utvrđuje saldo (tj. razlika dugovnog i potražnog prometa odnosnog računa) koji se u saldo bilansu unosi na odgovarajuću (veću) stranu.
Na bazi podataka iz glavne knjige probni bilans ili probni list bi izgledao ovako:
Probni bilans (probni list)
	Red. Broj
	Naziv računa
	Bruto bilans
	Saldo bilans

	
	
	Duguje
	Potra​žuje
	Duguje
	Potra​žuje

	1.
2. 3. 4. 5. 6. 7.
	Žiro račun Blagajna 

Kupci Akcionarski kapi.

 Dobavljači Dugoročni krediti Materijal
	121.000 10.000 

52.000
-

-

-

10.000
	22.000
-

-

150.500 14.500 15.000 6.000
	99.000 10.000 52.000
4.000
	-

-

-

150.500 14.500 15.000

-


	Red. Broj
	Naziv računa
	Bruto bilans
	Saldo bilans

	
	
	Duguje
	Potra​žuje
	Duguje
	Potra​žuje

	8.

9. 10.

11.

12. 13.
	Proizvodnja u toku Gotovi proizvodi
Realizacija proizvoda i usluga
Troškovi realizovanih proizvoda i usluga
Vanredni rashodi Vanredni prihodi
	26.000 18.000

-
9.000 

2.000

-
	18.000 9.000
12.000 

-

-

1.000
	8.000 9.000
-

9.000 

2.000

-
	-

-

12.000 

-

-

1.000

	
	Promet
	248.000
	248.000
	193.000
	193.000


6. HRONOLOŠKA EVIDENCIJA (DNEVNIK), 

    SASTAVLJANJE ZAKLJUČNOG LISTA I          

    FORMALAN ZAKLJUČAK KNJIGA
U osnovne knjige dvojnog knjigovodstva spada i dnevnik, u kome se hronološkim redom beleže sve poslovne promene. Zato  navodi se da poslovne promene se evidentiraju u osnovne knjige - sistematski na računima glavne knjige gde će se knjigovodstveno obuhvatiti i u dnevniku, kao i u pomoću sukcesivnih (uza​stopnih) bilansa stanja i bilansa uspjeha. 

Dnevnik je knjigovodstveni in​strument za hronološku evidenciju poslovnih promjena, tj. za evidenciju poslovnih promjena prema redosledu njihovog nastanka. Obično se ističe da dnevnik služi za sledeće potrebe: 

(1) za kontiranje poslovnih promjena, tj. identifikovanje računa na koje se odnosi data poslovna promjena, 

(2) za kontrolu aritmetičke tačnosti izvršenih knjiženja u glavnoj knjizi (tako promet dnevnika treba da bude identičan prometu bruto bilansa) i 

(3) za olakšanje poslova u vezi iznalaženja grešaka u knjigovodstvu.

Zadatak dnevnika je da dvostrano dejstvo svake poslovne promjene formalno izrazi odnosno pripremi za knjiženje na računima. Izražavanje dvostranog dejstva svake poslovne promjene vrši se u dnevniku putem tzv. Stavova. Ustvari stav u dnevniku nije ništa drugo do jednačina koja pokazuje koji račun duguje u vezi odnosne promjene, a koji potražuje. U stavu za knjiženje najpre se navodi račun koji duguje, a zatim račun koji potražuje. Računi koji duguju kao i računi koji potražuju stavljaju se u stavovima bilo u prvom  bilo u drugom padežu. Određivanje računa, koji duguje odnosno potražuje u vezi određene poslovne promjene naziva se kontiranje.

Po pravilu svaki stav u dnevniku treba da ima: redni broj proknjižene poslovne promjene, datum knjiženje, oznaku (broj) računa koji treba zadužiti i iznos zaduženja, oznaku (broj) koji treba odobriti i iznos odobrenja, poziv na račun glavne knjige, kratak opis (objašnjenje) poslovne promjene (odnosno poziv na dokument koji pravda knjiženje).

Pri davanju stavova, odnosno određivanju računa koji duguje odnosno potražuje (kontiranju) treba se pridržavati pravila za knjiženje. Naime, treba prethodno utvrditi:

1. koje je račune tangirala odnosna poslovna promjena,

2. kojoj grupi računa pripadaju tangirani računi (da li aktivni, da li rashodima, da li pasivi, da li prihodima),

3.  da li je odnosna promjena uticala na povećanje odnosno smanjenje stanja tangiranih računa
.

Pri svemu tome nužno je rezonovanje samo sa gledišta jednog preduzeća, i to sopstvenog, tj. onog za koje se vodi knjigovodstvo.

Zaključni list predstavlja tabelarni pregled prometa i salda svih računa glavne knjige (što je identično probnom bilansu ili probnom listu) s tim što su salda svih računa sistematizovana na bilans stanja i bilans uspjeha. On sadrži sledeće kolone: 

· redni broj, 

· naziv računa, 

· bruto bilans, 

· saldo bilans, 

· bilans stanja i 

· bilans uspjeha.
Zaključni list se sastavlja obavezno na kraju poslovne godine i koristi se za: (1) kontrolu aritmetičke tačnosti izvršenih knjiženja, (2) dobijanje bilansa stanja i bilansa uspeha i (3) dobijanje podataka neophodnih za formalan zaključak knjiga.
Formalan zaključak knjiga predstavlja postupak izravnanja prometa svih računa glavne knjige unošenjem njihovog salda na manju stranu odnosnog računa. Nakon formalnog zaključka knjiga, tj. računa ti računi se ne mogu više koristiti za potrebe knjigovodstvene evidencije (već se otvaraju novi računi). Osnovni smisao ili cilj formalnog zaključka knjiga je u podvajanju knjigovodstvene evidencije o poslovanju preduzeća između poslovnih godina. Naime, umjesto prometa svih računa glavne knjige formalnim zaključkom knjiga se iz tekuće u narednu poslovnu godinu prenosi samo njihov saldo. To znači da se formalan zaključak knjiga obavezno vrši na kraju poslovne godine ali i na kraju poslovnog života preduzeća.
Izlaganja posvećena hronološkoj evidenciji (dnevniku), zaključnom listu i for​malnom zaključku knjiga ćemo ilustrovati na bazi primjera iz poglavlja posvećenog raščlanjavanju bilansa na račune i sistematskoj evidenciji poslovnih promjena (glav​noj knjizi) uz dodatne sledeće dve poslovne promjene:

· Formalno zaključiti račune stanja i
· Formalno zaključiti račune uspjeha.
Dnevnik
	Red.
	Opis
	
	iznos

	Broj

	
	Duguje
	Potra​žuje

	1
	2
	4
	5

	0)
	Žiro račun
	120.000
	

	
	Blagajna
	10.000
	

	
	Kupci
	40.000
	

	
	                 Račun otvaranja
	
	170.000

	
	Po početnom bilansu aktiva
	
	

	
	Račun otvarana
	170.000
	

	
	Akcionarski kapital
	
	150.500

	
	Dobavljači
	
	4.500

	
	Dugoročni krediti
	
	15.000

	
	Za početnu pasivu
	
	

	1)
	Materijal
	10.000
	

	
	Dobavljači
	
	10.000

	
	Za nabavljeni materijal
	
	

	
	Proizvodnja u toku
	26.000
	

	
	Materijal
	
	6.000

	
	Žiro račun
	
	20.000

	
	Za prenos na stranu 2:
	
	

	
	Donos sa strane 1:
	
	

	2)
	Za troškove proizvodnje
	
	

	
	Gotovi proizvodi
	18.000
	

	
	Proizvodnja u toku
	
	18.000

	3)
	Za gotove proizvode
	
	

	4)
	Kupci
	12.000
	

	
	Realizacija proizvoda i usluga
	
	12.000

	4a)
	Troškovi realizovanih proizvoda i usluga
	9.000
	

	
	Gotovi proizvodi
	
	9.000

	
	Za prihode i rashode od prodaje
	
	

	5)
	Vanredni rashodi
	2.000
	

	
	Žiro račun
	
	* 2.000

	
	Žiro račun
	1.000
	

	5a)
	Vanredni prihodi
	
	1.000

	
	Za vanredne rashode i prihode
	
	

	
	150.500
	

	
	14.500
	

	
	15.000
	

	
	2.000
	

	
	
	99.000

	
	
	10.000

	
	
	52.000

	
	
	4.000

	
	
	8.000

	
	
	9.000

	6)
	
	

	
	12.000
	

	
	1.000
	

	
	
	

	
	
	9.000

	
	
	2.000

	
	
	2.000

	7)
	
	

	
	443.000
	443.000
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Glavna knjiga
	
	1. Žiro
	račun
	
	2. Blagajna
	
	3. Kupci

	s°
5a)
	120.000 1.000
	2) 5) 6)
	20.000 2.000 99.000
	S°
	10.000
	6)    10.000
	S° 4)
	40.000 12.000
	6)
	52.000

	
	121.000
	
	121.000
	
	10.000
	10.000
	
	52.000
	
	52.000

	
	4 Akciona
	kapital
	
	5. Dobavljači
	6.
	Dugoročni
	Krediti

	6)
	150.500
	S°
	150.500
	6)
	14.500
	S°      4.500 1)     10.000
	6)
	15.000
	S°
	15.000

	
	150.500
	
	150.500
	
	14.500
	14.500
	
	15.000
	
	15.000


	
	7. Materijal
	8.
	Proizvodnja
	u toku
	9.
	Gotovi
	proizvodi

	1)
	10.000
	2)      6.000 6)      4.000
	2)
	26.000
	3)
6)
	18.000 8.000
	3)
	18.000
	4a)      9.000 6)       9.000

	
	10.000
	10.000
	
	26.000
	
	26.000
	
	18.000
	18.000


10. Realizacija proizvoda i usluga

11. Troškovi
realizovanih
proizvoda i usluga

12. Vanredni rashodi
	7)
	12.000
	4)
	12.000
	4a)
	9.000
	7)
	9.000
	5)
	2.000
	7)
	2.000

	
	12.000
	
	12.000
	
	9.000
	
	9.000
	
	2.000
	
	2.000


13. Vanredni prihodi
5a)      1.000 1.000
	14.
	Finansijski
	rezultat

	6)
	2.000
	7)
	2.000

	
	2.000
	
	2.000


ZAKUUČNI LIST
	Red. broj
	Naziv računa
	Bruto bilans
	Saldo bilans
	Bilans stanja
	Bilans uspeha

	
	
	Duguje
	Potražuje
	Duguje
	Potražuje
	Aktiva
	Pasiva
	Rashodi
	Prihodi

	1.
	Žiro račun
	121.000
	22.000
	99.000
	-
	99.000
	-
	-
	-

	2.
	Blagajna
	10,000
	-
	10.000
	-
	10.000
	-
	-
	-

	3.
	Kupci
	52.000
	-
	52.000
	-
	52.000
	-
	-
	-

	4.
	Akcionarski kapital
	-
	150.500
	-
	150.500
	-
	150.500
	-
	-

	5.
	Dobavljači
	-
	14.500
	-
	14.500.
	-
	14.500
	-
	-

	6.
	Dugoročni krediti
	-
	15.000
	-
	15.000
	-
	15.000
	-
	-

	7.
	Materijal
	10.000
	6.000
	4.000
	-
	4.000
	-
	-
	-

	8.
	Proizvodnja u toku
	26.000
	18.000
	8.000
	-
	8.000
	-
	-
	-

	9.
	Gotovi proizvodi
	18.000
	9.000
	9.000
	-
	9.000
	-
	-
	-

	10.
	Realizacija proizvoda i usluga
	-
	12.000
	-
	12.000
	-
	-
	-
	12.000

	11.
	Troškovi realizovanih proizvoda i usluga
	9.000
	-
	9.000
	-
	-
	-
	9.000
	-

	12.
	Vanredni rashodi
	2.000
	-
	2.000
	-
	-
	-
	2.000
	-

	13.
	Vanredni prihodi
	-
	1.000
	-
	1.000
	-
	-
	-
	1.000

	
	Promet I
	248.000
	248.000
	193.000
	193.000
	182.000
	180.000
	11.000
	13.000

	14.
	Finansijski rezultat
	
	-
	2.000
	2.000
	-

	
	Promet II
	
	182.000
	182.000
	13.000
	13.000


� Neki aktivni računi izuzetno mogu imati i potražni saldo (kupci is l.), kao i obrnuto (dobavljači is l.), napominjemo da se pri knjiženju polazi od toga da je eventualni prethodni saldo uvek dugovan kod svakog principijelno aktivnog računa, ada je uvek potražni kod svakog principijelno pasivnog računa.
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